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UDHËZUES MBI INSTRUMENTIN E MBLEDHJES SË TË DHËNAVE 
PËR PERFITUESIT E AKTIVITETEVE NDERGJEGJESUESE 
Qëllimi i këtij instrumenti është mbledhja e të dhënave dhe informacionit të detajuar mbi perfituesit e aktiviteteve ndergjegjesuese te zhvilluara nga grantmarresit gjate fazava III dhe IV te programit KVKTNj. Synimi është që të regjistrohen të dhëna të nevojshme, të cilat do te sherbejne dy qellimeve: se pari do te mundesoje institutin kerkimore IDRA te perzgjedh perfituesit e ketyre aktiviteteve ndergjegjesuese per te zhvilluar me ta studimin rreth impaktit te ketyre aktiviteteve; dhe se dyti do ti sherbejne qelllimit te monitorimit dhe vleresimit qe programi KVKTNJ ndermerr me te gjitha grantet. 

Të dhënat e kërkuara janë të ndara në me shume se 40 kolona, dhe për nje pjesë të tyre është mundësuar zgjedhja e informacionit nga disa alternativa të mundshme në formën e një menuje. 
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Sqarimet më poshtë ofrojnë përshkrime të detajuara mbi mënyrën e regjistrimit të informacionit në secilën kolonë të fletës së punës:
Kolona A: KODI DHE NR I OJF
Tek Kodi do te shenohen shkurtimet e organizatave, dhe KVKTNJ sugjeron te perdoren shkurtimet e meposhteme: 

WID – Organizata “Gruaja ne Zhvillim”, Shkoder

AGR – Organizata “Agritra - Vizion”, Diber

BERAT – Organizata e Gruas ne Berat 
KUCOVE – Organizata e Gruas ne Kuçove
QSM – Qendra Sociale Murialdo, Fier 
IPAG – Instituti per Politikat e Aplikuara Gjinore 

YWCA – Shoqata e Grave te Reja Kristiane

NDGVP – Ne Dobi te Gruas Veriore Pukiane

IWP – Grate Intelektuale te Pogradecit
VMA – Viktimat e Minave dhe Armeve – Kukes

CCF – Fondi i Femijeve Kristian

CCGJ – Qendra Komunitare ne Gjirokaster 
Ndersa numri qe do te shoqeroje kodin do te jete numri rendor sipas së cilit është hedhur informacioni mbi perfituesit, që do të thotë numri i perfituesve të regjistruara nga secila organizate, nga ato te renditura me lart, në fletët perkatese te punës. P.sh. WID001; QSM012; NDGVP322; etj 
Kolona B: EMRI I PERSONIT PJESEMARRES
Operatori duhet të shënojë VETEM emrin e perfituesit.
Kolona C: MBIEMRI
Operatori duhet të shënojë mbiemrin e perfituesit.
Kolona D: DATA E REGJISTRIMIT FILLESTAR 
Operatori duhet të shënojë daten e regjistrimit te rastit/perfituesit te ri i cili merr pjese per here te pare ne aktivitetet ndergjegjesuese. Kjo do te thote qe data e regjistrimit eshte data e organizimit te aktivitetit te pare ndergjegjesues nga i cili ka perfituar personi/pjesemarresi. Kjo date do te regjistrohet duke përdorur formatin ditë/muaj/vit (dd/mm/vvvv për shembull 06/03/2009). 
Kolona E: DATA E RIFRESKIMIT TE FUNDIT TE INFORMACIONIT
Operatori duhet të ndryshojë këtë të dhënë sa herë që hedh informacion të ri rreth nje perfituesi si psh. pjesemarrja e tij ne nje tjeter seance apo aktivitet ndergjegjesues te llojit te ndryshem. Kjo e dhene do te hidhet duke përdorur formatin ditë/muaj/vit (dd/mm/vvvv për shembull 06/03/2009).
Kolona F-J: TE DHENAT E KONTAKTIT DHE VENDNDODHJES SE PERFITUESIT 
Ne Kolonat F-H, operatori duhet të shënojë adresen e sakte te perfituesit, telefonin dhe posten e tij elektronike, gjithnje nese keto te dhena jane mundesuar nga vete perfituesi gjate plotesimit te list-prezences se pjesemarresve apo ndonje mekanizmi tjeter te monitorimit dhe vleresimit qe organizata ka aplikuar gjate organizimit te aktiviteteve. 
Ne Kolonat I (Qarku) dhe J (Bashkia/Komuna), operatori duhet të shënojë vendbanimin e përfituesit, duke përcaktuar si Qarkun ashtu dhe Bashkinë apo Komunën. Në fillim përcaktoni në Kolonën I Qarkun duke përdorur listën e menusë me 12 qarqe. Pastaj, në Kolonën J një listë menuje me bashkitë dhe komunat përkatëse të atij qarku do të aktivizohet. Zgjidhni bashkinë ose komunën e vendbanimit të përfituesit.
SHËNIM: Kolona J do të aktivizohet derisa të përcaktohet fillimisht qarku në Kolonën I.

Kolona K: OSE PERSONI I KONTAKTIT PER AKTIVITETIN (P.SH MESUESI, UDHEHEQESI NE KOMUNITET, ETJ)
Ne pamundesi te regjistrimit te te dhenave te kontaktit dhe vendndodhjes se perfituesit (Kolanat F-J), atehere operatori duhet të shënojë te dhenat mbi personin e kontaktit lidhur me aktivitetin e organizuar. Per shembull, ne rastin e seancave ndergjegjesuese te organizuara ne shkolla, kur informacioni mbi nxenesit/studentet pjesemarres mungon, atehere operatori duhet te shenoje te dhenat e mesuesit kujdestar te klases me te cilen eshte zhvilluar aktiviteti. Ose ne rastin e vizitave shtepi-me-shtepi ne komuna te caktuara, ne mungese te te dhenave te kontaktit te perfituesit, atehere operatori duhet te shenoje emrin e kryeplakut te fshatit apo te ndonje punonjesi tjeter te pushtetit vendor me te cilin organizata ka bashkepunuar ne realizimin e aktivitetit. Ne raste te tilla, nje informacion i tille perseri do te mundesonte IDRA te piketonte dhe te intervistonte personin e perzgjedhur.
Kolona L: GRUP-MOSHA
Operatori duhet të shënojë grup-moshën e përfituesit, duke zgjedhur njërën nga kategoritë e mëposhtëme nga lista e menusë:
· < 12 (nën 12 vjeç)
· 12-17 (nga 12 deri në 17 vjeç)
· 18-30 (nga 18 deri në 30 vjeç)
· > 30 (mbi 30 vjeç)
Kolona M: GJINIA 
Operatori duhet të shënojë gjininë e përfituesit duke zgjedhur nga lista e menusë në qelizë njërën nga opsionet e mëposhtëme:
· Femër

· Mashkull

Kolona N: KATEGORITE E PJESEMARRESVE 
Operatori duhet të shënojë kategorine e perfituesit duke zgjedhur nga lista e menusë njërën nga opsionet e mëposhtëme:
· Nxenes/studente

· Gra & vajza

· Perfaqesues nga i gjithe komunitetit (specifiko)

· Perfaqesues te strukturave shteterore (lokale ose jo) - specifiko

[Shënim: në rastin e dy opsioneve te fundit, zgjidhni opsionin e duhur dhe specifikimi të behet duke përdorur komandën “komente” në qelizën e caktuar].

Kolona O-S: SEANCAT INFORMUESE NE SHKOLLA 
Ne Kolonen O, operatori duhet të shënojë numrin e seancave ndergjegjesuese qe nje perfitues, ne kete rast nxenes/student, ka marre pjese, duke zgjedhur nga lista e menusë numrat nga 1-20. 
Ne Kolonen P dhe Q, operatori duhet të shënojë perkatesisht data e fillimit dhe te mbarimit te seances/seancave, duke përdorur formatin ditë/muaj/vit (dd/mm/vvvv për shembull 06/03/2009).
Ne Kolonen R, operatori duhet të shënojë vendin ku eshte zhvilluar seanca, dhe ne rastin konkret do te perfshinte klasen, emrin e shkolles dhe qytetin si p.sh. klasa 4B, shkolla e mesme “Koço Brisku”, fshati Lapardha, Berat. Nje informacion i tille perseri do te mundesonte IDRA te identifikonte dhe te kontaktonte personat e perzgjedhur per studim.
Kolona T-X: KAMPE VERORE DHE VEPRIMTARI TE TJERA ZBAVITESE DHE ARGETUESE 
Ne Kolonen T, operatori duhet të shënojë sa here keto veprimtari zbavitese dhe argetuese jane zhvilluar me te njejtin perfitues, ne kete rast femije/nxenes, duke zgjedhur nga lista e menusë numrat nga 1-10. 

Ne Kolonen U dhe V, operatori duhet të shënojë perkatesisht daten e fillimit dhe te mbarimit te aktivitetit/aktiviteteve, duke përdorur formatin ditë/muaj/vit (dd/mm/vvvv për shembull 06/03/2009).

Ne Kolonen W, operatori duhet të shënojë vendin ku eshte zhvilluar aktiviteti, si p.sh. ambjentet e organizates, qyteti.

Kolona Y-AC: TRAJNIMET PROFESIONALE 
Ne Kolonen Y, operatori duhet të shënojë numrin e seancave ndergjegjesuese ne te cilat ka marre pjese perfituesi gjate zhvillimit te kurseve profesionale, duke zgjedhur nga lista e menusë numrat nga 1-20. 

Ne Kolonen Z dhe AA, operatori duhet të shënojë perkatesisht datat e fillimit dhe te mbarimit te seances/seancave ndergjegjesues te zhvilluara gjate zhvillimit te kurseve profesionale, duke përdorur formatin ditë/muaj/vit (dd/mm/vvvv për shembull 06/03/2009).

Ne Kolonen AB, operatori duhet të shënojë vendin ku eshte/jane zhvilluar seanca/seancat.

Kolona AD-AH: VIZITA SHTEPI-ME-SHTEPI 
Ne Kolonen AD, operatori duhet të shënojë numrin e vizitave qe jane zhvilluar me perfituesin, duke zgjedhur nga lista e menusë numrat nga 1-10. 

Ne Kolonen AE dhe AF, operatori duhet të shënojë perkatesisht datat e fillimit dhe te mbarimit te vizites/vizitave shtepi-me-shtepi, duke përdorur formatin ditë/muaj/vit (dd/mm/vvvv për shembull 06/03/2009).

Ne Kolonen AG, operatori duhet të shënojë vendin ku eshte zhvilluar vizita.

Kolona AI-AM: WORKSHOPE DHE SEMINARE 
Ne Kolonen AI, operatori duhet të shënojë numrin e workshop-eve dhe seminareve ne te cilat ka marre pjese perfituesi, duke zgjedhur nga lista e menusë numrat nga 1-10. 

Ne Kolonen AJ dhe AL, operatori duhet të shënojë perkatesisht daten e fillimit dhe te mbarimit te workshop-eve dhe seminareve, duke përdorur formatin ditë/muaj/vit (dd/mm/vvvv për shembull 06/03/2009).

Ne Kolonen AM, operatori duhet të shënojë vendin ku eshte zhvilluar workshop-i/seminari.

Kolona AN-AR: TRYEZA TE RRUMBULLAKTA 
Ne Kolonen AN, operatori duhet të shënojë numrin e tavolinave te rrumbullakta ne te cilat perfituesi, ne kete rast nxenes/student, ka marre pjese, duke zgjedhur nga lista e menusë numrat nga 1-10. 

Ne Kolonen AO dhe AP, operatori duhet të shënojë perkatesisht daten e fillimit dhe te mbarimit te tryezave te rrumbullakta, duke përdorur formatin ditë/muaj/vit (dd/mm/vvvv për shembull 06/03/2009).

Ne Kolonen AQ, operatori duhet të shënojë vendin ku eshte zhvilluar tryeza e rrumbullaket.
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